GUIA USO GSAPP PARA EL ALUMNADO

Enlace: https://gsapp.uca.es/

1) Al acceder al enlace, lo primero que debes hacer es iniciar sesion
utilizando tu usuario y contrasena de aplicaciones UCA (Campus
Virtual, WebMerlin, ...) (Figura 1y 2).
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Figura 2

2) Una vez dentro, veras esta pantalla. En el menu del lado
izquierdo, encontraras la opcidon “Nueva consulta”. Al hacer clic
en esa pestaina, podras solicitar tu consulta (Figura 3).
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3) Descarga la ficha de acogida y complétala. Una vez que la tengas
lista, subela al sistema, indicando el motivo/s y las observaciones
correspondientes. Cuando hayas completado todo, encontraras la
opcion de “Guardar” en la parte inferior izquierda (Figura 4).

Figura 4
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4) Una vez enviado, al hacer clic en la pestana de “Consulta actual”,
aparecera esta pantalla (Figura 5).

Figura 5
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5) Entraras en la lista de espera una vez se verifique que la Ficha de
Acogida esta correctamente rellenada y podras verlo en esa
misma pantalla. En la parte inferior izquierda, el estado cambiara
a “En lista de espera” (Figura 6).
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6) A partir de aqui, cuando haya un terapeuta y un coterapeuta
disponibles, se te asignara. En esa misma pantalla (en “Consulta
actual”), podras visualizar tanto las propuestas de sesién como el
historial de sesiones pasadas. Tienes que elegir entre (Figura 7):

® Aceptar la sesion haciendo clic en el “pulgar hacia arriba”
(rodeado en azul).

® Rechazar la sesion haciendo clic en el “pulgar hacia abajo”
(rodeado en rojo).

Figura 7
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7) En esa pestaina (en “Consulta Actual”), podras ver las sesiones
que te proponen y las sesiones pasadas, incluidas aquellas que
has rechazado tu o han sido canceladas por el terapeuta (Figura

8).

® Si por algun motivo no puedes asistir a una sesion ya
aceptada, existe la posibilidad de cancelarla en el apartado
de “acciones” dandole al icono rodeado en rojo.

Figura 8
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8) Una vez finalizada la sesion, puedes consultar los detalles de la

misma de la siguiente manera:

® Puedes acceder a la seccion de “Recomendaciones”
(rodeado en la captura de pantalla en verde) haciendo clic
en el icono de la libreta (Figura 9). Al ingresar (Figura 10),
podras ver si tu terapeuta ha escrito alguna recomendacion
o adjuntado algun documento para ti.

® Puedes ver los detalles de la sesidon dandole al icono del ojo
(rodeado en la captura de pantalla en azul) en “acciones”

(Figura 9).
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® Es importante, de cara a sesiones futuras, que para ver las
antiguas le des a mostrar “todos” los registros, en la parte
superior mostrada en la captura de pantalla (Figura 11).
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9) Ademas, tanto el terapeuta como el coterapeuta pueden
comunicarse contigo a través del chat, que se encuentra en la
misma pestana de “Consulta actual”, en la parte superior derecha
(Figura 12). Tu también puedes enviarles mensajes por el chat, y
si lo deseas, adjuntar documentos al hacer clic en “Anadir
comentario” (Figura 13).
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Figura 13
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